
Nieuwe zitting aanmaken  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Soort zitting: voeg de code en omschrijving toe 

2. Herlaad de applicatie instellingen onder applicatie instellingen  - instellingen toepassen. 

3. Rol lidmaatschap: geef de gebruikers de nodige rechten voor de Dienst, Bijlage en Soort zitting. 

Na wijziging rollen steeds afmelden en terug aanmelden (niet alleen browser sluiten). 

4. Voeg een classificatie code + omschrijving toe bv openbare of gesloten zitting.  

5. Voeg een soort agendapunt toe. 

6. Geef de leden van zitting een standaard titel onder instellingen per soort zitting. Vul ook de 

classificatie en het soort punt aan. 

7. Maak een periode aan en voeg de actieve leden toe (kan via kopiëren uit een zitting). Controleer 

de volgorde, partij en titel. 

8. Maak eventueel bijlagen aan 

9. Maak een samenvoegsjabloon aan  

10. Maak een samenvoegprofiel aan 

11. Kopieer de nummering van een gelijksoortige zitting en plak deze. 
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12. Kopieer een gelijkaardige procedure en controleer via “wijzig” of alles goed staat. Klik op … van 

Agendapunt en vul alle gele velden die hieronder staan in. 

 


