
BOA gebruiker
BOA gebruiker met rechten om 

opzoekingen te doen in het rijksregister

Cevi Metamanager

Server

De IT dienst haalt de gebruiker op via "Importeer uit Active Directory" en kent de juiste rollen 

toe. Indien men een digitale handtekening moet kunnen aanvragen wordt het 

rijksregisternummer ingevuld. Het e-mailadres moet ook ingevuld staan.
(bv. dossierbeheerder post, dienstverantwoordelijke post, beheerder post, raadpleger post,…)

De IT dienst voegt de gebruiker toe met rijksregisternummer en kent de juiste rollen toe. 
(bv. beheerder post, dienstverantwoordelijke post)

Toegang tot rijksregister

RR Admin & Cevi
Niet van toepassing

In uw gemeente moet de verantwoordelijke bevolking (meestal het diensthoofd) de personen 

toegang geven tot het Rijksregister. In regel gebeurt dit m.b.v. de tool RRAdmin. Dit is een 

tool van het Rijksregister waarmee een bestuur zelf de toegang vanuit zijn bestuur kan 

regelen. Transacties: X25, X40, X36, W25, W40, W36. Deze persoon wordt doorgegeven aan 

Cevi. Zodat Cevi ook de nodige toegang kan verlenen om opzoekingen te doen in het 

Rijksregister.

Beheer & Beheer Personen

BOA

1) Onder Beheer personen leest men de gebruiker in uit de RBAC.

2) Een beheerder van BOA kent de juiste diensten toe. 

     "Behoort tot" of "Is diensthoofd van" voor dossierbeheerders en/of

     dienstverantwoordelijken.

3) De excel-lijst van de gebruikers wordt bijgewerkt.

1) Onder Beheer personen leest men de gebruiker in uit de RBAC.

2) Een beheerder van BOA kent de juiste diensten toe. 

     "Behoort tot" of "Is diensthoofd van" voor dossierbeheerders en/of

     dienstverantwoordelijken.

3) De excel-lijst van de gebruikers wordt bijgewerkt.

Rechtenbeheer BOA - nieuwe gebruiker toevoegen

Elke persoon die toegang moet krijgen tot BOA krijgt een bepaalde rol in de Cevi Metamanager

Op de server kunnen er in de Cevi MetaManager (“Rbac -->  Role Based Access Control”) per gebruiker diverse standaardrollen worden toegekend.

Voor BOA zijn onderstaande rollen beschikbaar. Onder "Overzicht rollen en rechten" staat in detail welke handelingen een persoon kan uitvoeren met een bepaalde rol.

- Beheerder post

- Dienstverantwoordelijke post

- Dossierbeheerder post

- Raadpleger post

In BOA kunnen vervolgens 2 dynamische rollen worden toegekend. Zie "Beveiliging in BOA".

Elke gebruiker van BOA dient te worden ingelezen in BOA onder “Beheer personen”. 

Wij raden aan om het "Overzicht gebruikers" up-to-date te houden met de toegekende rechten.
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Overzicht nieuwe gebruiker

# Geclassificeerd als extern vertrouwelijk. 1/2

Elektronisch ondertekend document, blz. 1 van 3. Verifieerbaar via code.esignflow.be met code 3035-2104-4902-1167 en wachtwoord silamig



BOA gebruiker
BOA gebruiker met rechten 

om opzoekingen te doen in het rijksregister

Beheer & Beheer Personen

BOA

1) Een beheerder van BOA neemt de diensten weg bij

     behoort tot of is lid van.

2) Zet deze gebruiker onder beheer personen inactief.

1) Een beheerder van BOA neemt de diensten weg bij

     behoort tot of is lid van.

2) Zet deze gebruiker onder beheer personen inactief.

Toegang tot rijksregister

RR Admin & Cevi
Niet van toepassing

Dienst Burgerzaken neemt de rechten van  de gebruiker af in het 

rijksregister. Deze persoon worden doorgegeven aan Cevi zodat 

Cevi de toegang kan afnemen.

Cevi Metamanager

Server

De IT dienst verwijdert de gebruiker in de Cevi Metamanager, 

enkel wanneer deze persoon niet meer actief is in het bestuur. 

Anders worden de rollen weggenomen.
(bv. dossierbeheerder post, dienstverantwoordelijke post, beheerder 

post, raadpleger post,…)

De IT dienst verwijdert de gebruiker in de Cevi Metamanager, 

enkel wanneer deze persoon niet meer actief is in het bestuur. 

Anders worden de rollen weggenomen.
(bv. dossierbeheerder post, dienstverantwoordelijke post, beheerder 

post, raadpleger post,…)

Rechtenbeheer BOA - gebruiker verwijderen
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# Geclassificeerd als extern vertrouwelijk.
Elektronisch ondertekend document, blz. 2 van 3. Verifieerbaar via code.esignflow.be met code 3035-2104-4902-1167 en wachtwoord silamig



 

Handtekening(en)  

Elektronisch ondertekend document, blz. 3 van 3. Verifieerbaar via code.esignflow.be met code 3035-2104-4902-1167 en wachtwoord silamig
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